K + S Kuntz & Collegen GmbH
Steuerberatungsgesellschaft

KUNTZ

Steuerberater

Checkliste: Benotigte Unterlagen zur Einkommensteuererklarung 2020

(Alle nachstehenden Unterlagen benétigen wir auch von Ihrem Ehegatten)

Die Einkommensteuer bemisst sich grundsatzlich nach Ihrem zu versteuernden Ein-
kommen im Kalenderjahr. Dazu werden alle Einkiinfte aus den sieben verschiedenen,
gesetzlich festgelegten Einkommensarten ermittelt sowie um die Sonderausgaben und
auBerordentlichen Belastungen gekiirzt. Entscheidend fiir die Steuerbelastung sind da-

her nicht allein Ihre Einnahmen, sondern auch Ihre Aufwendungen.

Mit dieser Liste mochten wir IThnen ein Hilfsmittel bereitstellen, anhand dessen Sie die
von uns bendtigen Unterlagen und Informationen zusammenstellen kénnen, die wir flr
die Bearbeitung Ihrer Angelegenheiten und die bestmégliche Wahrnehmung Ihrer Inte-

ressen bendtigen.

Wir bitten Sie, die Dokumente als Kopie entsprechend der Gliederung der Liste sortiert

vorzubereiten und uns zusammen mit dieser Liste zukommen zu lassen.
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. Personliche Daten

(falls Sie zum ersten Mal zu uns kommen bzw. bei Anderungen zum Vorjahr)

Name, Vorname

Aktueller Wohnsitz (Hauptwohnsitz)

Kopie des Personalausweises

Berufsbezeichnung

Fir Korrespondenz in Steuerfragen: Telefon-Nr., Email-Adresse
Steuernummer, Steuerliche Identifikationsnummer
Bankverbindung (bitte IBAN + BIC angeben)
Religionszugehdrigkeit

Letzte Einkommensteuererklarung mit Einkommensteuerbescheid
falls vorhanden: Vorauszahlungsbescheid Einkommensteuer, Solidaritatszuschlag,
Kirchensteuer oder Angaben zu den Vorauszahlungen

Feststellungsbescheid(e) bei Beteiligungseinkinften (auch Erben- oder Grundstlicks-
gemeinschaften)

Familienstand o ledig
o verheiratet seit
o verwitwet seit
o geschieden seit

Zeitpunkt des Getrenntlebens

Gewlnschte Veranlagungsform o Zusammenveranlagung
o Getrennte Veranlagung
o Wahl der glnstigsten Alternative

Liegen nachhaltige Geschaftsbeziehungen zu Kreditinstituten im Ausland vor?

Sonstige Angaben:
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Angaben zu den Kindern mit Kindergeldbezug

Name, Vorname

zwingend erforderlich: Steuerliche Identifikationsnummer des Kindes (Steuer-ID)
Bezogenes Kindergeld

Zustandige Familienkasse des Kindes

Sofern die Eltern des Kindes getrennt leben: o Wo ist das Kind gemeldet?
o Name, Vorname, Geb.-datum,
Anschrift des anderen Elternteils
Bei Alleinerziehenden: Angaben zu weiteren volljahrigen Personen, die in der Woh-
nung/ im Haushalt gemeldet sind

bei Geburt eines Kindes im Veranlagungsjahr: Geburtsurkunde
Bescheinigung Uber bezogenes Elterngeld (Elterngeldbescheid), Mutterschaftsgeld
Bescheinigung Uber bezogenes Kinderkrankengeld

bei Kérperbehinderung des Kindes: Nachweis / Behindertenausweis

Nachweise zu Kinderbetreuungskosten (z.B. Vertrag, Rechnung, Zahlungsbelege)
Sozialversicherungs-, Kranken- und Pflegeversicherungsbeitrage bei Privatversiche-
rung oder freiwillig gesetzlicher Versicherung

Nachweise Uber gezahltes Schuldgeld

Aufwendungen fiir die Berufsausbildung

Ubertragung von Kinderfreibetrégen, falls keine Zusammenveranlagung

Angaben zu Kindern Uber 18 Jahre:

o Art der Ausbildung (Ausbildungs-, Schul-, Studienbescheinigung)

o Ableistung von Wehr- oder Zivildienst (bitte Zeitraum angeben)

o freiwilliges soziales Jahr (bitte Zeitraum angeben)

o Einklinfte und Bezlige (z. B. Baftég, Zinsen, Miete etc.)
(Lohnsteuerbescheinigung oder Steuerbescheid), Angaben zu den
Werbungskosten der Kinder

o Anschrift des Kindes bei auswartiger Unterbringung

Meldebescheinigung bei der Agentur fiir Arbeit als Arbeitssuchender

Sonstige Angaben:
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. Sonderausgaben

Spendenbescheinigungen, Partei- und Mitgliedsbeitrage
Kirchgeldzahlungen

Ausbildungskosten in einem neuen Beruf/ die eigene Berufsausbildung (Erstausbil-
dung, Studium), Arbeitszimmer

Nachweise zu Versicherungsaufwendungen (Kranken-, Unfall-, Renten-, Haftpflicht-
und Lebensversicherungen)

Bitte zu allen Lebens-, Renten- und Altersvorsorgevertragen die Kopien der Ver-
tragsunterlagen einreichen, falls hier noch nicht vorliegend!

Falls vorhanden: Bescheinigung der Krankenkasse Uber die an das Finanzamt tber-
mittelten Werte

Freiwillig gezahlte Beitrage zur Angestellten- und Rentenversicherung (z.B. Rirup-
Rente, Rentenversicherung-Bund)

Bescheinigung Uber geleistete Altersvorsorgebeitrage (Riesterrente)

Erstattungen (z. B. aus Bonusprogrammen) zur Krankenversicherung und Pflegever-
sicherung (Basisversorgung; Zusatzversorgung, Zusatzbeitrage)

. AuBergewodhnliche Belastungen

Grad der Behinderung (bitte Kopie des Schwerbehindertenausweises beifligen)
Nachweis Uber Hohe der Pflegestufe

Unterhaltsleistungen/Unterstiitzung bedlirftiger Personen (z.B. Eltern, Kinder (ohne
Kindergeldbezug), Lebenspartner ohne Einkommen bzw. mit Bezug von ALG II oder
nur Elterngeld

Unterhaltsleistungen an den geschiedenen Ehegatten, einschlieBlich Sachleistungen
(z.B. unentgeltliche Uberlassung von Wohnraum)

Pflege hilfloser Personen (z. B. Eltern, Kinder, Bescheinigung Pflegestufe (ab Pflege-
grad 4) bzw. Behindertenausweis (Kennzeichen ,H"))

Beerdigungskosten, soweit nicht durch Sterbeversicherung o. a. ibernommen
Krankheits- und Krankenhauskosten, Zuzahlungen zu Brille, Zahnersatz, Kuren usw.

. Haushaltnahe Beschaftigungsverhaltnisses, Dienstleistungen und Handwer-
kerleistungen

Nebenkostenabrechnungen (ggf. der Hausverwaltung)

Belege Uber unbar gezahlte Dienstleistungen, z.B. fiir Fensterputzer, Hilfe im Garten,
Renovierungsarbeiten, Wartungsleistungen, Schornsteinfeger, Umzugsdienstleistun-
gen, (Nachweis Zahlung Kontoauszug)

Belege Uber unbar gezahlte energetische MaBnahmen bei zu eigenen Wohnzwecken
genutzten Gebauden - Alter als 10 Jahre - (Bsp. Warmedammung von Wanden,
Dachflachen, Geschossdecken, Erneuerung von Fenster und/oder Tlren, Einbau Lif-
tungsanlagen, Erneuerung Heizungsanlage usw.)

Belege Uber unbar gezahlte Handwerkerleistungen fiir Renovierungs-, Erhaltungs-
und ModernisierungsmaBnahmen sowie Pflege- und Betreuungsleistungen im Haus-
halt

Nachweise Uber haushaltnahes Beschaftigungsverhaltnis, z.B. fir Wohnungsreini-
gung, Gartenpflege, Zubereitung von Mahlzeiten, Pflege, Versorgung und Betreuung
von Kindern oder kranken und pflegebediirftigen Personen

Reparaturen und Wartung von Gegenstéanden im Haushalt des Steuerpflichtigen (z.B.
Waschmaschine, Geschirrspiler, Herd, Fernseher)

Kosten flr die Betreuung und Versorgung eines Haustieres

Checkliste: Benotigte Unterlagen und Informationen fir die Einkommensteuererklarung



. Einkiinfte aus Gewerbebetrieb, selbstiandiger Tatigkeit oder Land- und
Forstwirtschaft

Nachweise zur Gewinnermittlung (nicht erforderlich, wenn die laufende Buchfiihrung
und Jahresabschliisse durch unsere Kanzlei erstellt werden)

unternehmerische Beteiligung (z.B. Medienfonds)

VerauBerung von Anteilen an einer Kapitalgesellschaft mit mindestens 1 % Beteili-
gung am Stammkapital (Nachweise durch z.B. notariellen Anteilsiibertragungsver-
trag, andere Vertragsunterlagen, Bankabrechnung)

nebenberufliche Einnahmen z.B. Tatigkeit als Ubungsleiter, Betreuer etc.

Nachweis Uber erhaltene Corona-Soforthilfen, Corona-Hilfen

. Einkiinfte aus nichtselbstiandiger Arbeit

Lohnsteuerbescheinigung des Arbeitgebers
Bescheinigungen Uber Lohnersatzleistungen (z.B. Arbeitslosengeld, Kurzarbeitergeld,
Kinder-/Krankengeld, Mutterschaftsgeld, Ubergangsgeld, Insolvenzgeld usw.)

Aufwendungen flr Fahrten zur Arbeitsstatte: einfache Entfernung, Anzahl der Ur-

laubs- und Krankheitstage, Anzahl der Arbeitstage, einfache Entfernung

"% Achtung: Nachweis der ersten Tatigkeitsstatte, wenn dies nicht im Arbeits-

vertrag geregelt ist

wenn keine erste Tétigkeitsstétte vorhanden, dann ™= Bescheinigung des Ar-
beitgebers bei wechselnden Einsatzstellen lber Verpflegungsmehraufwendungen
(Aufstellung: Wann? Wo? Wie lange?)

Nachweis Uber steuerfrei erhaltenen Aufwandsentschadigungen

Beitrage zu Berufsverbanden, Gewerkschaften

weitere Werbungskosten wie z.B. Arbeitsmittel, berufsbedingte Umzugskosten, Steu-

erberatungskosten, Rechtsanwaltskosten usw.

Aufwendungen fir doppelte Haushaltsfliihrung

Fort- und Weiterbildungskosten, Reisekosten (Ort, Zeit, Entfernung, Unterkunft ,

GebuUhren)

Aufwendungen flr ein Arbeitszimmer im eigenen Haus/in der Wohnung

Nachweis des Arbeitgeber iber Dauer Homeoffice (Nachweis liber bendtigte Arbeits-

mittel im Homeoffice z. Bsp. Drucker, Laptop usw.)

Bescheinigung Uber vermdgenswirksame Leistungen (,Anlage VL")

Bescheinigung Uber gesondert gezahlte Urlaubsabgeltung, Pramien, Abfindungen

(Abfindungsvereinbarung, Auflésungsvertrage) etc.

sonstige Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Tatigkeit fir einen Arbeit-

nehmer entstanden sind

. Einkiinfte aus Kapitalvermégen

Jahressteuerbescheinigungen, Ertragnisaufstellungen, Mitteilungen Uber inldndische
Kapitalertrage aller Art (auch Mietkautionskonten, Instandhaltungsriicklagen,
Notaranderkonten u.a.)

Nachweis Uber Ertrédge oder Verluste aus Geschaften mit Kryptowahrungen
Auslandische Ertragnisaufstellungen und Steuerbescheinigungen bei im Ausland ge-
fihrten Depots, Mitteilungen Uber auslandische Kapitalertrage aller Art (auch thesau-
rierte Gewinnanteile in Investmentfonds usw.)

Nachweise zu Zinsen aus Darlehen an Gesellschaften (z. B. GmbH) mit denen ein
Beteiligungsverhaltnis besteht, Darlehensvertrége

Steuerbescheinigungen Uber direkt ausgezahlte Gewinnausschittungen/ Dividenden-
zahlungen (z.B. GmbH- oder AG-Beteiligungen)

Nachweise, sofern verzinsliche Privatdarlehen gewdahrt worden sind
Versicherungsbescheide Uber gezahlte Zinsen z.B. bei Auszahlung von Lebensversi-
cherungen

Kosten im Zusammenhang mit den Einkinften aus Kapitalvermdgen, z.B. Depotge-
blhren, Fachliteratur, Finanzierungskosten von Beteiligungen, Steuerberatungskos-
ten
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. Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung (jeweils getrennt flir jedes Objekt)

[0 Angaben zum Objekt o Anschrift, Art der Immobilie
o Zeitpunkt der Anschaffung, Baujahr, Einheitswert-AZ
o Anschaffungskosten inkl. Nebenkosten (Kaufvertrag und
sonstige Belege bei erstmaliger Erfassung)
[l Aufstellung der Mieteinnahmen o Nettomieteinnahmen
o Nebenkostenumlagen und -erstattungen
o ggf. sonstige Flachen (Tiefgarage, Stellplatz usw.)

I bei erstmaliger Erfassung oder Anderung: bitte unbedingt die Mietvertrdge einreichen
[l Nebenkostenabrechnungen flir Vorjahr mit Erstattung-/Nachzahlungsbetragen
[l evtl. Leerstandsnachweis mit Weitervermietungsabsicht
[0 Renovierungs- und Umbaukosten
[l Unterhaltungsaufwendungen, wie z.B. o Grundsteuer, Abfall, Kommunalabgaben

o Wasser, Abwasser, Beleuchtung

o Heizung, Warmwasser

o Hausverwaltung, Umlagen

o Versicherungen

o Eigene Fahrten zum Objekt (Anzahl, km)

o sonstige eigene Aufwendungen
[l Finanzierungsaufwendungen, wie z.B. o Darlehensnachweise mit Zinsaufwand

o Sonstige Finanzierungsaufwendungen
[l Beteiligungseinkiinfte an Grundstiicksgesellschaften / Investmentfonds
Hinweis:

Bei verbilligter Uberlassung oder Vermietung an Angehérige miissen 66 % (ab VZ
2021: 50 %) der ortsublichen Miete erreicht werden um den vollen Werbungskosten-
anzug in Anspruch nehmen zu kénnen.

10. Renteneinkiinfte

U
U

0

U
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Rentenbescheid(e), Anderungsmitteilungen, Rentenanpassungsmitteilung zum 01.07.
ggf. Mitteilung der Rentenversicherungsstelle tber die an die Finanzkasse Ubermittel-
ten Daten

Mitteilung(en) lber Bezlige aus Altersvorsorgevertréagen und betrieblicher Altersvor-
sorge

Vertragskopie Renten aus Lebensversicherungen

sonstige Renten, z.B. Renten aus GrundstlicksverauBerungen

11.Sonstige Einnahmen, Angaben
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VerauBerung eines Grundstlickes innerhalb von 10 Jahren nach Anschaffung
Veranderung bei (bisher) betrieblichen Grundstiicken (Entnahmen/Einlagen)
VerauBerung von Beteiligungen an Kapitalgesellschaften von mind. 1 %
Sonstige private VerduBerungsgeschafte innerhalb eines Jahres

Honorar oder andere Bezlige aus einmaligen oder unregelmaBigen Tatigkeiten,

wie z.B.  Verdffentlichungshonorare fir literarische Beitrage, Provisionen aus Ver-
mittlungen o.a.

Belege uber Ubergangsgelder
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12.Weitere Angaben

Bitte erganzen Sie gegebenenfalls weitere Punkte.

Bitte iibergeben Sie uns stets alle Belege zu den fiir Sie zutreffenden Fakten.
Erhaltene Erstattungen sind unbedingt anzugeben. Falls bei Ihnen noch andere
evt. zu beriicksichtigten Tatsachen vorliegen sollten, teilen Sie uns diese mit
und reichen entsprechende Unterlagen ein.

Oort, Datum:

Unterschrift des/ der Mandanten:
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